SA@ EET — Uzavérky na pokladn € ORANGE

Manual pro majitele restauraci

1) zalezi &isté na nas (majiteli podniku) jak ¢asto budeme provadét otevFeni a uzavieni pokladky. Podle
toho se ndm budou tvofit uzavérky (jednou dennég, 2x denné, tydné,...). My doporucujeme vzdy na zacatku
smény otevifit pokladnu.

2) Otevieni pokladny

Pfepocitdme si hotovost, kterou zadame do pokladny, zvolime Pokladna a dale zvolime Otevfit pokladnu .
Nasledné vepiSeme ¢&astku, kolik do pokladny vkladame penéz jako pocatecni stav, tedy penize na vydej
zakaznikovi. Polozku potvrdime ,fajfkou” naho re. Tato Castka se ndm zobrazi jako Stav hotovosti

v pokladn é. Sipe¢kou vlevo se vratime na hlavni obrazovku. Kliknutim na KLASIK mGZeme zag&it Gétovat.

3) Prijimame platby bé&hem celého obdobi (celého dne) a na konci zvolime uzavfit pokladnu.

4) Uzavreni pokladny

Jakmile skon¢i sména, pfepocitdme si hotovost, zvolime Pokladna a ¢astka by nam méla souhlasit se
stavem hotovosti v pokladn  é. Kliknutim na Uzavfit pokladnu a vloZenim ¢astky, ktera v pokladné realné
je pokladnu uzavieme. PoloZku potvrdime ,fajfkou” naho Fe.

5) Pokud chceme zjistit, kolik jsme v tomto dni (v obdobi od otevieni po uzavieni pokladny-viz vyse)
vydélali penéz, klikneme v zakladni obrazovce na Uzavérky a p rehledy a vybereme si obdobi (od otevieni
po uzavieni pokladny), které nas zajima. K rychlejSimu vyhledavani ndm pomuZzou ikonky vpravo nahore,
pomoci kterych si mizZzeme zvolit dané datum.

Nyni mame pred sebou Piehled sm ény, kde uvidime: kdy byla pokladna oteviena, jaky byl podate¢ni
vklad, kdy byla pokladna uzaviena, koncovy stav a dale pokladni pohyby. Pokud budeme chtit tyto
informace vytisknout, klikneme na ikonku tiskarny (apIné nahofe tfeti ikonka zprava). V tuto chvili nam
vyjede vypis za dané obdobi.

Pokud chceme udélat uzavérku (vypis) za cely m ésic, vybereme si néjakou G¢tenku stejné jako

v pfedchozim bodé. Vpravo nahoie klikneme na T¥i svislé te €ky, zvolime moznost Mésiéné a vybereme si
meésic, ktery chceme zobrazit (napf.:12 2016). Zde mame celkovou uzavérku a prehled Pfijmu za dany
meésic. Pokud chceme vytisknout tyto data, opét klikneme na ikonku Tiskarny nahore.
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